Управление культуры 

администрации муниципального района «Сысольский»

                                                                   ПРИКАЗ

04 декабря 2014 г.                                                                                                       №_ 37- од
                                                   с. Визинга, Республика Коми
Об утверждении базового перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями культуры и образовательными учреждениями в сфере культуры Сысольского района

В целях реализации положений пункта 3.1 статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации и в соответствии с постановлениями Правительства Российской Федерации от 26 февраля 2014 г. N 151 «О формировании и ведении базовых (отраслевых) перечней государственных и муниципальных услуг и работ, формировании, ведении и утверждении ведомственных перечней государственных услуг и работ, оказываемых и выполняемых федеральными государственными учреждениями, и об общих требованиях к формированию, ведению и утверждению ведомственных перечней государственных (муниципальных) услуг и работ, оказываемых и выполняемых государственными учреждениями субъектов Российской Федерации (муниципальными учреждениями)» и Правительства Республики Коми от 10.10.2014 г. N 410 «О формировании, ведении и утверждении ведомственных перечней государственных услуг и работ, оказываемых им выполняемых государственными учреждениями Республики Коми»
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить базовый перечень муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями культуры и образовательными учреждениями в сфере культуры Сысольского района (приложение 1).
2.    Разработать ведомственный перечень муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями, функции и полномочия учредителя которых осуществляет Управление культуры администрации муниципального района «Сысольский», в качестве основных видов деятельности, в соответствии с утвержденным базовым перечнем.

3.     Настоящий приказ вступает в силу с 01.01.2016 года.
4.    Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на методиста районного координационно-методического центра Чаланову Е.Н.
5. Признать утратившим силу Приказ Управления культуры администрации муниципального района «Сысольский» от 25.10.2011 г. № 47 – од «Об утверждении базового перечня муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями культуры и образовательными учреждениями в сфере культуры Сысольского района».
Начальник  управления                                                                                                 Н.Л. Дурнева
                                                                                                                                       Приложение 1

к Приказу Управления культуры 

администрации муниципального

 района «Сысольский»
от 04 декабря 2014 г. N 37-од
Базовый перечень муниципальных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями культуры и образовательными учреждениями в сфере культуры Сысольского района
	
	Наименование   
услуги (работы) и ОКВЭД
	Наименование органа, осуществляющего полномочия учредителя и его код
	Наименования учреждений (групп учреждений), оказывающих услугу (выполняющих работу)
	Содержание (объем) услуги (работы), единицы измерения
показателя
	Наименования показателей, характеризующих
качество 
услуги (работы)
	Формула расчета показателя, характеризующего
качество 
услуги (работы); единица измерения
	Условия (формы) оказания услуги (работы)
	Вид деятельности муниципального учреждения
	Категории потребителей услуги (работы)
	Платность
	Реквизиты нормативно-правовых актов

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	1
	Формирование, учет, изучение, обеспечение физического сохранения и безопасности фондов библиотеки, 92.51
	Управление культуры администрации муниципального района «Сысольский», 00421
	Библиотеки
	1.Объем поступлений документов на материальных носителях, ед.

2.Количество автоматизированных рабочих мест пользователей с доступом к ресурсам Интернет, ед.  

3.Объем копий документов, ед.

4.Объем фондов (всего), ед. 

5.Количество единиц хранения книжного фонда

6.Количество документов, внесенных в электронный каталог в течение года, ед.

7.Количество мероприятий по сохранению и безопасности фондов в год, ед.

8.Общая площадь помещений, предназначенных для хранения фондов, кв. м.

9.Планируемое к стабилизации на очередной финансовый год количество единиц хранения, ед. 

10.Количество изготовленных микрокопий документов оригиналов, ед.
	1.Динамика объема фонда библиотеки (всего) по сравнению с предыдущим годом

2.Динамика количества оцифрованных документов по сравнению с предыдущим годом.

3.Динамика количества полнотекстовых цифровых документов, создаваемых библиотекой (электронная библиотека).

4.Доля библиотечного фонда, переведенного в электронную форму от общего объема фонда.

5.Ежегодная обновляемость фондов.

6.Количество автоматизированных рабочих мест с обеспечением доступа в Интернет к общему количеству автоматизированных рабочих мест.

7. Динамика мероприятий по сохранению и безопасности фондов, по сравнению с предыдущим годом.

8. Динамика общего количества документов, прошедших стабилизацию, по сравнению с предыдущим годом.

9. Динамика общего количества документов, прошедших реставрацию, по сравнению с предыдущим годом.

10.Доля документов, прошедших реставрацию, от общего числа документов, нуждающихся в реставрации.

11.Количество утраченных документов на материальных носителях в связи с несоблюдением правил хранения.

12.Доля библиографических записей, переведенных в электронный каталог от общего объема фонда
	1.=общий объем фонда библиотеки в отчетном периоде / общий объем фонда библиотеки в предыдущем отчетном периоде * 100 - 100; %;

2.=количество оцифрованных документов в отчетном периоде / количество оцифрованных документов в предыдущем отчетном периоде * 100 - 100; %;

3.=количество полнотекстовых цифровых документов в отчетном периоде / количество полнотекстовых цифровых документов в предыдущем отчетном периоде * 100 - 100; %;

4.=объем библиотечного фонда, переведенного в электронную форму в отчетном периоде / общий объем фонда * 100; %;

5.=(количество новых поступлений книг (единиц хранения) - количество выбывших книжных фондов (единиц хранения)) / (количество книжных фондов (единиц хранения) на начало отчетного периода + количество книжных фондов (единиц хранения)) на конец отчетного периода * 100; коэффициент;

6.=количество автоматизированных рабочих мест с обеспечением доступа в Интернет / общее количество автоматизированных рабочих мест * 100; %;

7. = количество мероприятий по сохранению и безопасности фондов в отчетном периоде - количество мероприятий по сохранению и безопасности фондов в предыдущем отчетном периоде * 100 - 100; ед;

8. = количество документов, прошедших стабилизацию в отчетном периоде / количество документов, прошедших стабилизацию в предыдущем отчетном периоде * 100 - 100; %;

9. = количество документов, прошедших реставрацию  в отчетном периоде / количество документов, прошедших реставрацию в предыдущем отчетном периоде * 100 - 100; %;

10. = количество документов, прошедших реставрацию в отчетном периоде / общее число документов, нуждающихся в реставрации по состоянию на начало отчетного периода * 100; %;

11. = количество документов на материальных носителях, факт утраты которых зарегистрирован в связи с несоблюдением правил хранения; документ;

12. = объем библиотечного фонда, переведенного в электронный каталог в отчетном периоде / общий объем фонда * 100; %;
	В стационарных условиях
	Культура, кинематография, архивное дело
	В интересах общества 
	Бесплатная
	Федеральный закон от 29.12.1994 78-ФЗ «О библиотечном деле»

	2
	Библиотечное, библиографическое и информационное обслуживание пользователей библиотеки, 92.51
	Управление культуры администрации муниципального района «Сысольский», 00421
	Библиотеки
	1. Количество документов, выданных из фонда библиотеки, ед.

2. Количество документов, выданных из фонда удаленным пользователям библиотеки, ед.

3. Количество выполненных справок и консультаций посетителям библиотеки, ед.

4. Количество выполненных справок и консультаций удаленным пользователям библиотеки, предоставляемых в виртуальном режиме, ед.

5. Количество зарегистрированных пользователей, чел

6. Количество посещений сайта (портала) библиотеки удаленными пользователями, чел.


	1.Динамика количества зарегистрированных пользователей по сравнению с предыдущим годом.

2.Динамика количества зарегистрированных пользователей в возрасте до 14/30 лет по сравнению с предыдущим годом.

3.Динамика количества посещений по сравнению с предыдущим годом.

4.Динамика количества обращений в библиотеку удаленных пользователей.

5.Соответствие среднего времени ожидания выполнения заявки /запроса при посещении библиотеки на получение документов, имеющихся в библиотеке заданным параметрам/контрольным значениям/среднему расчетному времени ожидания выполнения заявки/запроса в данной библиотеке.

6.Доля пользователей, удовлетворенных качеством услуг библиотеки от общего числа зарегистрированных пользователей/от общего числа опрошенных пользователей.

7.Доля удовлетворенных запросов пользователей от общего числа запросов.

8.Соответствие среднего времени ожидания выполнения заявки/запроса на получение документов или их копий по межбиблиотечному обмену из других библиотек среднему расчетному времени ожидания выполнения заявок/запросов на получение документов или их копий по МБА. 

9.Динамика количества документов, выданных из фонда библиотеки по сравнению с предыдущим годом.

10.Динамика количества посещений сайта (портала) библиотеки удаленными пользователями.
	1.=количество зарегистрированных пользователей в отчетном периоде / количество зарегистрированных пользователей в предыдущем отчетном периоде * 100 - 100; %;

2.=количество зарегистрированных пользователей в возрасте до 14/30 лет в отчетном периоде /количество зарегистрированных пользователей в возрасте до 14/30 лет в предыдущем отчетном периоде * 100 - 100; %;

3. = количество посещений в отчетном периоде / количество посещений в предыдущем отчетном периоде * 100 - 100; %;

4. = количество обращений удаленных пользователей к информационным ресурсам библиотеки в отчетном периоде / количество обращений удаленных пользователей к информационным ресурсам библиотеки в предыдущем отчетном периоде * 100 - 100; %;

5. = среднее время ожидания выполнения заявки (запроса) при посещении библиотеки на получение документов, имеющихся в библиотеке / установленное в учреждении время ожидания выполнения заявки (запроса) при посещении библиотеки на получение документов, имеющихся в библиотеке (заданные параметры, контрольное значение, среднее расчетное время и т.д.) * 100; %;

6.=количество пользователей, удовлетворенных качеством услуг библиотеки, что подтверждено документально / общее количество зарегистрированных (опрошенных) пользователей * 100; %;

7.=количество удовлетворенных запросов пользователей, что подтверждено документально / общее количество запросов пользователей * 100; %;

8.= среднее время ожидания выполнения заявки (запроса) на получение документов или их копий по межбиблиотечному обмену из других библиотек / среднее расчетное время ожидания выполнения заявки (запроса) на получение документов или копий по межбиблиотечному обмену * 100; %;

9. = количество документов, выданных из фонда библиотеки в отчетном периоде / количество документов, выданных из фонда библиотеки в предыдущем отчетном периоде * 100 - 100; %;

10. = количество посещений сайта (портала) библиотеки удаленными пользователями. в отчетном периоде / количество посещений сайта (портала) библиотеки удаленными пользователями. в предыдущем отчетном периоде * 100 - 100; %.


	В стационарных условиях, вне стационара
	Культура, кинематография, архивное дело
	Физ. и юр. лица
	Бесплатная
	Федеральный закон от 29.12.1994 78-ФЗ «О библиотечном деле»

	3
	Библиографическая обработка документов и создание каталогов, 92.51
	Управление культуры администрации муниципального района «Сысольский», 00421
	Библиотеки
	1. Количество внесенных в электронный каталог библиографических записей, ед.

2.Количество отредактированных библиографических записей в карточных каталогах, ед.


	1. Динамика объема электронного каталога по сравнению с предыдущим годом.

2.Динамика количества записей, переданных библиотекой в Сводный каталог библиотек России.

3.Динамика количества отредактированных библиографических записей в карточных каталогах.

4. Доля документов из фондов библиотеки, библиографические описания которых отражены в электронном каталоге, в общем объеме фондов. 
	1. = объем электронного каталога в отчетном периоде / объем электронного каталога в предыдущем отчетном периоде * 100 - 100; %;

2. = количество записей, переданных библиотекой в Сводный каталог библиотек России в отчетном периоде / количество записей, переданных библиотекой в Сводный каталог библиотек России в предыдущем отчетном периоде * 100 - 100; %;

3.=количество отредактированных библиографических записей в карточных каталогах в отчетном периоде / количество отредактированных библиографических записей в карточных каталогах в предыдущем отчетном периоде * 100 - 100; %;

4. = количество документов из фондов библиотеки, библиографические описания которых отражены в электронном каталоге, в отчетном периоде / общий объем фонда библиотеки * 100; %.
	В стационарных условиях
	Культура, кинематография, архивное дело
	В интересах общества
	Бесплатная
	Федеральный закон от 29.12.1994 78-ФЗ «О библиотечном деле»

	4
	Формирование, учет, изучение, обеспечение физического сохранения и безопасности музейных предметов, музейных коллекций, 92.52
	Управление культуры администрации муниципального района «Сысольский», 00421
	Музеи
	1. Количество приобретенных предметов Музейного фонда Российской Федерации, ед.

2. Количество предметов в фондах музея (основной и научно-вспомогательный фонд), внесенных в электронный каталог в течение года, ед.

3. Объем фондов (основной и научно-вспомогательный), ед. 

4. Количество отреставрированных музейных предметов, ед.
	1.Доля учетных записей музейных предметов, переведенных в электронный вид за отчетный период, от общего музейного фонда.

2.Доля оцифрованных музейных предметов за отчетный период от общего музейного фонда.

3.Динамика количества предметов музейного фонда (основной и научно-вспомогательный фонд), внесенных в электронный каталог в течение года по сравнению с предыдущим годом.

4. Динамика объема фонда музея (основной и научно-вспомогательный) по сравнению с предыдущим годом

5.Доля отреставрированных музейных предметов от общего количества музейных предметов, нуждающихся в реставрации.

6.Доля музейных предметов от общего количества музейного фонда, степень сохранности которых изменилась в связи с несоблюдением условий хранения, по сравнению с предыдущим годом.

7. Доля площади помещений, отвечающих требованиям законодательства к хранению предметов Музейного фонда Российской Федерации.
	1. = количество учетных записей музейных предметов, переведенных в электронный вид в отчетном периоде / общее количество музейного фонда * 100; %;

2.=количество оцифрованных музейных предметов в отчетном периоде / общий объем музейного фонда * 100; %;

3. = количество предметов музейного фонда (основной и научно-вспомогательный фонд), внесенных в электронный каталог в отчетном периоде / количество предметов музейного фонда (основной и научно-вспомогательный фонд), внесенных в электронный каталог в предыдущем отчетном периоде * 100 - 100; %;

4. = объем музейного фонда (основной и научно-вспомогательный) в отчетном периоде / объем музейного фонда (основной и научно-вспомогательный) в предыдущем отчетном периоде * 100 - 100; %;

5.=количество отреставрированных музейных предметов / общее количество музейных предметов, нуждающихся в реставрации * 100 - 100; %;

6.=количество музейных предметов, степень сохранности которых изменилась в связи с несоблюдением условий хранения в отчетном периоде / общий объем музейного фонда * 100; %;

7.=площадь помещений, отвечающих требованиям законодательства к хранению предметов Музейного фонда Российской Федерации / общая площадь помещений, предназначенных для хранения предметов Музейного фонда Российской Федерации * 100; %.
	В стационарных условиях

	Культура, кинематография, архивное дело
	В интересах общества
	Бесплатная
	Федеральный закон от 26.05.1996 54-ФЗ «О Музейном фонде Российской Федерации и о музеях в Российской Федерации»

	5
	Публичный показ музейных предметов, музейных коллекций, 92.52
	Управление культуры администрации муниципального района «Сысольский», 00421
	Музеи
	1. Количество экспозиций и выставок, ед.

2. Количество изданий в печатной форме и на материальных носителях, ед.

3. Количество посещений сайта и иных автоматизированных систем, ед.

4. Количество посетителей, чел.
	1.Динамика числа посетителей постоянных экспозиций.

2.Динамика числа посетителей временных выставок.

3. Динамика числа посетителей виртуальных систем.

4. Доля программ для детей от общего количества программ.

5.Доля экспонируемых музейных предметов за отчетный период от общего количества предметов музейного фонда.

6. Охват населения музейными услугами.
	1. = количество посетителей постоянных экспозиций в отчетном периоде / количество посетителей постоянных экспозиций в предыдущем отчетном периоде * 100 - 100; %;

2. = количество посетителей временных выставок в отчетном периоде / количество посетителей временных выставок в предыдущем отчетном периоде * 100 - 100; %;

3. = количество посетителей виртуальных систем в отчетном периоде / количество посетителей виртуальных систем в предыдущем отчетном периоде * 100 - 100; %;

4.=количество программ, предназначенных для детей в отчетном периоде / общее количество программ * 100; %;

5.=количество экспонируемых музейных предметов за отчетный период / общий объем музейного фонда * 100; %;

6. = количество посетителей музея в отчетном периоде / общая численность постоянного населения региона по состоянию на начало отчетного периода * 1000; чел/1000 чел. населения.
	В стационарных условиях, вне стационара

	Культура, кинематография, архивное дело
	Физ. и юр. лица
	Бесплатная
	Федеральный закон от 26.05.1996 54-ФЗ «О Музейном фонде Российской Федерации и о музеях в Российской Федерации»

Закон от 09.10.1992 3612-1 Основы законодательства Российской Федерации о культуре
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	Прокат кино и видеофильмов, 92.12
	Управление культуры администрации муниципального района «Сысольский», 00421
	Киносеть
	1.Количество проведенных киносеансов, ед.

2. Количество зрителей, посетивших киносеансы, проведенные учреждением, чел.


	1.Динамика количества проведенных киносеансов по сравнению с предыдущим годом.

2.Количество организаций, удовлетворенных качеством услуг.

3.Динамика количества зрителей, посетивших киносеансы, проведенные учреждением по сравнению с предыдущим годом.
	1.=количество проведенных киносеансов в отчетном периоде / количество проведенных киносеансов в предыдущем отчетном периоде * 100 - 100; %;

2.=количество организаций, удовлетворенных качеством услуг, что подтверждено документально; ед.;

3.=количество зрителей, посетивших киносеансы, проведенные учреждением в отчетном периоде / количество зрителей, посетивших киносеансы, проведенные учреждением в предыдущем отчетном периоде * 100 - 100; %.
	В стационарных условиях

	Культура, кинематография, архивное дело
	Физ. лица
	Платная
	Закон от 09.10.1992 3612-1 Основы законодательства Российской Федерации о культуре

	7
	Выявление, изучение, сохранение, развитие и популяризация объектов нематериального культурного наследия народов Российской Федерации в области традиционной народной культуры, 92.31
	Управление культуры администрации муниципального района «Сысольский», 00421
	Учреждения клубного типа
	1. Количество методик, планируемых к разработке, ед.

2. Количество координационно-учебных, методических и практических мероприятий, ед. 
	1.Динамика количества учреждений культуры, в которых были проведены работы по выявлению и сбору нематериального культурного наследия путем фиксации, к предыдущему отчетному периоду.

2.Динамика количества проведенных координационно-учебных, методических и практических мероприятий к предыдущему отчетному периоду.

3.Динамика количества участников координационно-учебных, методических и практических мероприятий к предыдущему отчетному периоду. 

4. Доля мероприятий по сохранению нематериального культурного наследия в общем объеме услуг организаций культуры
	1. = количество учреждений, в которых были проведены работы по выявлению и сбору нематериального культурного наследия путем фиксации в отчетном периоде / количество учреждений, в которых были проведены работы по выявлению и сбору нематериального культурного наследия путем фиксации в предыдущем отчетном периоде * 100 - 100; %;

2. = количество проведенных координационно-учебных, методических и практических мероприятий в отчетном периоде / количество проведенных координационно-учебных, методических и практических мероприятий в предыдущем отчетном периоде * 100 - 100; %;

3. = количество участников координационно-учебных, методических и практических мероприятий в отчетном периоде / количество участников координационно-учебных, методических и практических мероприятий в предыдущем отчетном периоде * 100 - 100; %;

4. = количество мероприятий, направленных на сохранение нематериального культурного наследия в отчетном периоде / общее количество мероприятий в предыдущем отчетном периоде * 100; %.
	В стационарных условиях, вне стационара
	Культура, кинематография, архивное дело
	В интересах общества
	Бесплатная
	Закон от 09.10.1992 3612-1 Основы законодательства Российской Федерации о культуре


Примечание: 

	Математические символы
	Значение

	=
	равно

	+
	сложение

	-
	вычитание

	*
	умножение

	/
	деление

	%
	процент


